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KLAIPEDOS R. AGLUONENU MOKYKLOS-DARZELIO
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipedos r. Agluonény mokyklos-darzelio (toliau — Mokyklos-darZelio) ikvedZio pareigybés
apraSymas reglamentuoja iikvedzio specialiuosius reikalavimus, funkcijas, pavalduma.

2. Pareigybés pavadinimas — iikvedys

3. Pareigybeés grupe — specialistai.

4. Pareigybeés lygis — B(A2).

5. Pareigybés paskirtis - planuoti, organizuoti ir vykdyti ir prizidreti tikines operacijas, darby
saugg, gaisring saugg, civiling saugg, elektrosauga, vieSuosius pirkimus turto atnaujinimg ir pildyma,
rupintis turto saugumu, priZiuréti tiesiogiai pavaldaus personalo darbg. -

6. Pareigybés pavaldumas — Gikvedys pavaldus Mokyklos-darzelio direktoriui.

: II SKYRIUS 5
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI UKVEDZIUI

7. Ukvedys turi turéti ne Zemesn| kaip aukstesnijj iSsilavinima ar specialy vidurinj isilavinima,
igyta iki 1995 mety;.

8. Ukvedys turi Zinoti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus, darbo santykius, darby sauga, priedgaisrine sauga,
darbuotojy sauga ir sveikatg, wkinés veiklos organizavima bei materialinj-techninj apriipinima;
Higienos normomis ir taisyklémis;

9. Ukvedys turi iSmanyti:

9.1. Mokyklos-darzelio struktiira, jos darbo organizavima ir valdyma;

9.2. buhalterinés apskaitos pagrindus;

9.3. atsiskaitymo uz jsigytas prekes ir paslaugas tvarkg ir biidus;

9.4. medZiagy sunaudojimo bei nuraSymo normas ir tvarka;

9.5. ataskaity pateikimo terminus ir tvarka;

9.6. rastvedybos pagrindus

9.7. teritorijos prieziliros tvarka, pastaty ir visy patalpy (grupiy, kabmetq, maisto gaminimo,
skalbyklos ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir priezitiros taisykles.

10. Ukvedys turi moketi dirbti kompiuteriu, naudotis elektronine dokumenty valdymo sistema.

11. Ukvedys pradédamas dirbti turi bati nustatyta tvarka pasitikrings sveikata, turéti Privalomojo
higienos jgudziy mokymo programos pazymejima. ‘

12. Ukvedys darbo metu turi bati:

13.1. blaivus, nesisvaiginti alkoholiu ar kitomis psichotropinémis medziagomis, neriikyti darbo
vietoje ir Mokyklos-darZelio teritorijoje, vengti veiksmuy, galinéiy sukelti gaisra;

13.2. mandagus, kultiringai elgtis su Mokyklos-darzelio bendruomenés nariais, Kkitais
Mokykloje-darzelyje ar jos teritorijoje sutinkamais Zmonémis. :

5 I SKYRIUS '
UKVEDZIO PAREIGOS IR FUNKCIJOS

14, Ukvedys turi Vykdytl Sias pareigas ir funkcijas:

14.1. organizuoti ir vadovauti Mokyklos-darzelio aptarnaujancio personalo darbui, Vykdytl
aptarnaujancio personalo nuolating darbo kokybés prieZiiirg. Vykdyti profilaktinio sveikatos patikrinimo
planavima, organizavimg ir kontrolg;
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okis funkc10nuotq normahal nesukeldamas Mokyklos-darzZelio veiklos sutrlklmq,

14.3. organizuoti vieSuosius pirkimus grieZtai vadovaujantis Mokyklos-darzZelio vieSyjy pirkimy
taisyklémis, parengti pirkimy sutartis, leidZian¢ias racionaliausiai naudoti Mokyklos-darzelio lé3as;

14.4. organizuoti daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy) uzsakqu, Jsigijima, priémima, apskaitg, saugojimg ir
iSdavimag mokytojams;

14.5. organizuoti Mokyklos-darzelio apriipinimg reikalingomis medZiagomis, prietaisais,
jrankiais, jrenginiais, maisto bloko apriipinimg maisto produktais, baldais;

14.6. uztikrinti darbuotojy instruktavima darbo saugos, gaisrinés saugus ir civilinés saugos
klausimais, vesti privalomg dokumentacijg, organizuoti mokymus;

14.7. pasirupinti, kad kabinetuose, klasése ir grupése, kur naudojami elektros ir mechaniniai
prietaisai, cheminés medziagos, biity iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos;

14.8. wuztikrinti, kad bity apriipinta pirmosios pagalbos vaistinélémis, sukomplektuotomis
laikantis higienos normy reikalavimy. Tikrinti vaistinéliy bikle, cheminiy medZiagy, esanciy
Mokykloje-darzelyje, bukle ir laikymo salygas;

14.9. uztikrinti, kad Mokyklos-darZelio patalpos kasdien baty védinamos ir valomos drégnu
biidu pagal Higienos normy reikalavimus, langai plaunami du Kartus per metus;

14.10. organizuoti Mokyklos-darzelio apripinima tinkamomis dezinfekavimo medziagomis,
valikliais, plovikliais, jy sertifikatais;

14.11. maisto bloke:

14.11.1.  organizuoti ugdytiniy maitinima, kontroliuoti maisto produkty tinkamuma,
sand¢liavima, saugojima ir panaudojima, maisto produkty iSdavimg | virtuve, kartu su sveikatos
prieZiliros specialistu priZidiréti virtuves darbg (maisto ruosimo technologijos laikymasi, tikslingg indy,
inventoriaus panaudojima, savalaikj karsto, maisto idavimg);

14.11.2. tikrinti maisto produkty kokybe patvirtinanéius dokumentus, neleisti, kad biity priimami
maisto produktai be kokybés pazyméjimy, su pasibaigusiu realizavimo terminu bei sugedimo
pozymiais;

14.11.3. uztikrinti, kad biity naudojamas. tik paZenklintas inventorius, indai, jrankiai pagal
paskirtj;

14.11.4. tikrinti, ar maisto produktai saugomi laikantis taisykliy, ar greitai gendantys produktai
saugomi Saldytuvuose, ar jy kokybés dokumentuose nurodytas jy pagaminimo ir realizavimo terminas,
ar laikomasi maisto produkty kaimynystés taisykliy;

14.11.5. neleisti, kad iSduodamo maisto produkty porcijos biity sumazinamos, kad biity
grobstomi produktai;

14.11.6. tikrinti ar pagaminty maisto patickaly jusliniai, fiziniai, cheminiai, mikrobiologiniai,
nekenksmingumo sveikatai, kaloringumo rodikliai atitinka nustatyta receptiirg ir kitus norminius
reikalavimus;

14.11.7. reikalauti, kad darbuotojai dévéty tvarkingus, tinkamus darbo drabuZius;

14.11.8. uztikrinti, kad visos maisto bloko patalpos ir inventorius, indai ir jrankiai buty plaunami
naudojant leistinas plovimo priemones;

14.11.9. uztikrinti vandens kokybés tikrinima.

14.12. atsiradus grauZzikams, vabzdZiams ir parazitams, organizuoti dezinfekcija, dezmsekcuq,
deratizacija;

14.13. uztikrinti, kad Mokyklos-darZelio teritorija visada buity $vari, tvarkinga, kad i§ jos
pastoviai biity pasalinamos Siukslés, sausa Zolé, nereikalingi daiktai;

14.14. uztikrinti, kad Mokyklos-darZelio teritorijos darbo, poilsio, sporto, Gikio zonose esantys
jrenginiai bty tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

14.15. pasirtipinti, kad prie Mokyklos-darzelio pastaty pri¢jimas ir privaZiavimas visada biity
laisvas ir tvarkingas;

14.16. pasirtpinti, kad Mokyklos-darzelio patalpy apsvietimas buty tvarkingas ir atitikty
galiojan¢ias normas, Sviestuvai biity valomi du kartus per metus;

14.17. organizuoti Mokyklos-darZelio pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines apZiiiras;

14.18. organizuoti apZiliry metu rasty defekty pasalinima;

14.19. organizuoti ziemos metu sniego, ledo valyma nuo Mokyklos-darZelio pastaty stogy, nuo
Mokyklos-darZelio teritorijoje esanciy keliy, taky, aiksteliy, organizuoti keliy ir taky barstyma sméliu;
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14.20. uztikrinti, kad laiku buty atliekamas Mokyklos-darzelio patalpy ir inventoriaus eilinis
remontas, kad tinkamai buity pasiruo$ta mokslo mety pradziai;

14.21. uztikrinti, kad laiku biity pasiruosta Mokyklos-darzelio Sildymo sezonui;

14.22. kontroliuoti ar tvarkingos Mokyklos-darzelio patalpy nattiralaus ir mechaninio védinimo
sistemos, ar jos efektyviai dirba;

14.23. kontroliuoti, kad virtuvés, technologijy kabinety ir kt. patalpy elektriniai jrenginiai biity
jZeminti;

14.24. neleisti, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés $altinio biity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai nebuty nutiesti
grindimis;

14.25. reikalauti i§ darbuotojy, kad elektros skydeliai, spintos biity rakinami;

14.26. reikalauti, kad visi Mokyklos-darzelio darbuotojai, baige darba, iSjungty elektros
prietaisus ir jrenginius;

14.27. rengiant Mokyklos-darzelio renginius, uZtikrinti, kad ap$vietimas biity jrengtas laikantis
Elektros jrenginiy jrengimo taisykliy, kad buity iSvengta degiy mediiagq uisidegimo

14.28. kontroliuoti ar Mokykloje-darZelyje esanti pranesimo apie galsrq sistema veikia
patikimai;

14.29. pasirupinti, kad Mokykloje-darzelyje biity reikiamas kiekis gesintuvy, jie buty tinkami
naudoti;

14.30. tikrinti, kad Zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai buity laisvi, neuZkrauti daiktais;

14.31. pasiriipinti, kad biity parengtas Zzmoniy evakavimo planas kilus gaisrui. Grafinis vaizdas
turi buti pakabintas gerai matomoje vietoje prie j¢jimo | kiekvieng pastato auksta;

14.32. uztikrinti, kad su veiksmy planu kilus gaisrui, buty supaZindinti darbuotojai;

14.33. pasiripinti, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury buty krypties zenklai;

14.34. neleisti patalpose, Mokyklos-darzelio teritorijoje naudoti pirotechnikos priemoniy, rikyti;

14.35. kontroliuoti Mokyklos-darzelio apsaugos sistemos veikla;

14.36. pildyti, vesti, tvarkyti, pateikti nustatytiems asmenims viesyjy pirkimuy, elektros energijos,
Silumos apskaitos, inventoriaus apskaitos, saugos ir sveikatos darbe bei mokymo procese, gaisrinés ir
civilinés saugos priezitros ir kt. dokumentus ir saugoti juos iki atiduodant j archyva;

14.37. jtarus ar pastebejus zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurta:

14.37.1. nedelsiant jsikisti ir nutraukti bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

14.37.2. apie jtariamas ar jvykusias patycias nedelsiant informuoti socialinj pedagoga,
direktoriy;

14.37.3. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreiptis j pagalba galinCias
suteikti institucijas (pvz.: policija, greltaL]Q pagalbag ir kt.).

14.38. organizuoti mokiniy veZima, spresti kasdienius mokiniy veZimo organizavimo klausimus
ir aiskintis nenumatytas situacijas (marsruty organizavimo, autobuso techninio aptarnavimo ir remonto,
techninés apzitiros, grafiko, mokiniy elgesio, jy punktualumo ir t. t.);

14.39. vykdyti kitus teisétus Mokyklos-darzelio vadovybés, pavedimus bei nurodymus,
susijusius su pareigybés funkcijomis.

15. Ukvedys vykdydamas savo funkcijas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teises aktais, Mokyklos-darzelio nuostatais, Darbuotojy vidaus tvarkos taisyklémis, Etikos kodeksu,
Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, Smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos jgyvendinimo
tvarkos aprasu, Psichologinio smurto ir mobingo politika ir kitais Mokyklos-darzelio teisés aktais,
higieniniy normy, saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos reikalavimais bei $iuo pareigybés apraSymu.

SusipaZinau

(vardas, pavardé, parasas, data)



